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Annual Conference Secretary Track

Session pour les secrétaires des Conférences annuelles
Percurso do Secretário da Conferência Anual

Session 4: 
Journals 
& Other 
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Keeping

Session 4: 
Procès-verbaux 
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Sessão 4: 
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de Outros 
Registos



Journals & Other Record-Keeping
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Outros Registos
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➢ What is your process to certify your journals?
➢ Quelle est la procédure de certification de vos procès-verbaux ?
➢ Qual é o seu processo para certificar os seus diários oficiais?

➢ What do you do if you did not include your statistical information?
➢ Que faites-vous si vous n'avez pas inclus vos informations en matière 

de statistiques?
➢ O que fazer caso as informações estatísticas não tenham sido 

incluídas?

Journals & Other Record-Keeping
Procès-verbaux et autres conservation des données

Diários & Conservação de Outros Registos
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Leadership Information (also known as Officer’s Sheet) – This information is collected quarterly to 
ensure that leadership information is always up to date. Email the completed Leadership form to 
dataservices@gcfa.org. GCFA will email the form to each AC Secretary.  

Journals & Other Record-Keeping
Procès-verbaux et autres conservation des données

Diários & Conservação de Outros Registos

Informations sur les responsables (également connues sous le nom de Fiche sur le responsable) — 
Ces informations sont recueillies tous les trimestres afin de s'assurer que les informations concernant 
les responsables sont toujours à jour. Envoyez par courriel le formulaire d’informations dûment rempli 
à dataservices@gcfa.org. Le GCFA enverra le formulaire par courriel au secrétaire de chaque CA.

Dados de Liderança (também conhecido como Lista de Responsáveis) – Estas informações são 
recolhidas trimestralmente para garantir que os dados de liderança estejam sempre atualizados. Envie a 
Lista de Liderança por e-mail para:  dataservices@gcfa.org. O CGFA enviará o formulário por e-mail 
à cada Secretário da Conferência Anual.  
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What questions do you have?
Avez-vous des questions?
Perguntas?



How to Reach the Office of the
General Conference

W E B S I T E
WWW.UMCGC.ORG

E M A I L
GCOFFICE@UMCGC.ORG

OR / OU / OU
SECRETARY@UMCGC.ORG

Coordonnées pour communiquer avec 
le Bureau de la Conférence Générale

Como contactar o Gabinete 
da Conferência Geral

mailto:GCOFFICE@UMCGC.ORG
mailto:SECRETARY@UMCGC.ORG
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